
 

 

 

 بسمه تعالی
 

 

 

گاه صنعتی سیرجان  دانش

 دبیرخانه جذب اعضای هیات علمی 

تکمیل پرونده ویژه متقاضیان اع راهن 
 ضای هیات علمی مای 

 تهیه و تدوین:

 لریمحیاپورو زینب  ، مهندس سجاد فقیهی، مهندس علیرضا مزارعی برزگر پاریزی سعیدهدکتر 

 1402  فروردینویرایش 
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 فهرست

 3 ......................................................................................................................... عنوان پرونده

 4 ..................................................................................................................... ییمدارک شناسا

 5 ..................................................................................................................... یلیمدارک تحص

 6 ..................................................................................................................... ینیاحکام کارگز

 9 ..................................................................................................................... 1ماده  مستندات

 10 ............................................................................................................................ 9-1بند 

 12 .................................................................................................................... 2مستندات ماده 

 13 .......................................................................................................................... 2-2بند 

 14 ........................................................................................................................... 3-2بند 

 15........................................................................................................................... 4-2بند 

 16 ................................................................................................................... 3مستندات ماده 

 17 ........................................................................................................................... 1-3بند 

 19 .................................................................................................................... 4مستندات ماده 

 21 ........................................................................................................................... 9-4بند 

 22 ......................................................................................................................... 10-4بند 

 23 .................................................................................................................... 5جدول شماره 
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 عنوان پرونده
 یرد.گقرار و اطلاعات متقاضی به شکل زیر نوشته و در کاور عنوان درخواست  بایدی اول پرونده در صفحه 

 
 

 

 

 .....................مستندات 

 ..............خانم / آقای ...

 دانشگاه صنعتی سیرجان

 بخش ......................

 شماره تماس:

.................09 
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 مدارک شناسایی
  به ترتیب در  شناساییاول کاور قرار گرفته و سپس مدارک  در صفحه "مدارک شناسایی"در ابتدا یک عنوان

 گیرند.قرار  زیر( شکل)مانند مجزا  کاور

 

 

 

 

 

 

 

 

 :هستندمل موارد زیر مدارک شا

 .کپی تمام صفحات شناسنامه -1

 .کپی کارت ملی -2

 .کپی کارت پایان خدمت -3

 .3*4یک عدد عکس   -4

 

 
 

 

 

 

 

 

 مدارک شناسایی
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 مدارک تحصیلی
  لی به ترتیب در یاول کاور قرار گیرد و سپس مدارک تحص در صفحه "مدارک تحصیلی"در ابتدا یک عنوان

 گیرند.قرار  زیر( شکل)مانند مجزا  کاورهای

 

 

 

 

 

 

 

 

  تاییدیه گذراندن دوره ، استعلام مدرک تحصیلی و کپی مدارک تحصیلی دکترا، کارشناسی ارشد و کارشناسی

 مانند شکل زیر قرار گیرند. مجزابایستی به ترتیب در کاورهای  )درصورت نیاز( فرصت مطالعاتی در جامعه و صنعت

 

  

 

  گردد.برچسب در بالای کاور نصب 

 

 

 

 

 

 

 در کاور قرار گیرد. تاییدیه معاونت آموزشی و پژوهشیو در پشت آن،  تاییدیه شرکت مربوطهبرای دوره فرصت مطالعاتی در جامعه و صنعت، باید  تذکر:

 

 مدارک تحصیلی

 

 مدرک دکتری
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 احکام کارگزینی
  اول کاور قرار گیرد و سپس احکام مربوطه به ترتیب در  در صفحه "احکام کارگزینی"در ابتدا یک عنوان

 گیرند.قرار  زیر( شکل)مانند مجزا  کاورهای

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  کاور قرار گیرد. یک درپیمانی و در پشت آن، تاییدیه دوره پیمانی مرکز جذب اولین حکم 

 

 

 

 برچسب در بالای کاور نصب گردد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 احکام کارگزینی

 

پیمانی اولین حکم  
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  کاور قرار گیرد. یک درمرکز جذب  رسمی آزمایشیو در پشت آن، تاییدیه دوره  رسمی آزمایشیاولین حکم 

 .متقاضیان رسمی قطعی()ویژه 

 

 

 .برچسب در بالای کاور نصب گردد

 

 

 

 

 

 

 

  در کاور مجزا قرار گیرد. موارد بالاآخرین حکم کارگزینی نیز بعد از 

 

 

  گردد.برچسب در بالای کاور نصب 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 آخرین حکم

اولین حکم رسمی آزمایشی 

 آزمایشس
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 ها، تمدید دوره ،هاتبدیل وضعیت ها،انتصابها، دریافت پایه)احکام مربوط به  حکام کارگزینیکپی کلیه ا

به همراه اولین و  مرخصی بدون حقوق/مرخصی زایمان و ...( مأموریت خدمت/مأموریت تحصیلی، فرصت مطالعاتی،

  .باشد 1شماره که اولین حکم ای به گونه شوندگذاری مانند شکل زیر شماره به ترتیب تاریخ اجراخرین حکم آ

 

 

 

 برچسب در بالای کاور نصب گردد.

 

 

 .شماره هرحکم در بالای آن نوشته شود

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کلیه احکام



  

 

9 
     

  1402 فروردینیرایش و                                         راهنمای تکمیل پرونده ویژه متقاضیان اعضای هیأت علمی          

034ـ  41522028شماره تماس:  https://jazb.sirjantech.ac.ir سایت: آدرس  

 1ماده  مستندات
  های و سپس بند یردگاول کاور قرار  در صفحه "1ماده  مستندات"، ابتدا یک عنوان مستندات این مادهبرای

 گیرند.های مجزا پشت سر هم قرار مختلف آن )به ترتیب( در کاور

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 :1بندهای ماده 

 .های فرهنگی، تربیتی و اجتماعیتدوین کتاب، مقاله و تولید اثر بدیع و ارزنده هنری با رویکرد اسلامی در حوزه :1-1

های های کلی برنامههای موثر در اجرای امور فرهنگی بر اساس سیاستها و همکاری: تهیه و تدوین پیوست فرهنگی برای فعالیت1-2

 .ها و مراکز آموزشیهای شورای اسلامی شدن دانشگاهساله توسعه و سیاستپنج

علمی، طلاب و نهادهای فرهنگی فعال در اعضای هیاتهای قانونمند دانشجویان، :  مشاوره فرهنگی یا همکاری موثر با تشکل1-3

 .منظور ترویج فعالیت در حوزه فرهنگموسسه یا حوزه علمیه به

 .: استاد مشاور فرهنگی با حکم معاون فرهنگی موسسه یا معاون فرهنگی بنیاد ملی نخبگان و تایید موسسه محل خدمت1-4

های فرهنگی، تربیتی و اجتماعی و مطلوب فرهنگی و مشارکت یا انجام فعالیتهای پذیری در اصلاح و هدایت نگرش: مسئولیت1-5

 .یا عناوین مشابه برای کلیه اقشار دانشگاهی )دانشجویان، استادان و کارکنان( با کسب موافقت موسسه محل خدمت

 .صلاحداری با تایید مرجع ذیهای دینی، فرهنگی، ملی، انقلابی و صداقت و امانت: استمرار در تقید و پایبندی به ارزش1-6

 .های فرهنگی و ...(کسب جوایز فرهنگی )در زمینه ترویج فرهنگ ایثار و شهادت، مسئولیت: 1-7

 .صلاحپردازی با تایید مرجع ذیهای آزاداندیشی، نقد و نظریه: طراحی و مشارکت فعالانه در برگزاری کرسی1-8

1ماده  مستندات  
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های فرهنگی، تربیتی و اجتماعی با ارائه گواهی علمی در زمینهسازی اعضای هیاتو توانمندافزایی های دانش:  شرکت در کارگاه9 - 1

 .معتبر

 .ایرانی -سلامیا -:  برگزاری نمایشگاه آثار و کارگاه هنری با رویکرد فرهنگی10 - 1

 

 باشد.می 9 ـ 1و  6 ـ 1، بندهای 1بندهای الزامی ماده  تذکر:

 ها الزامی است.در صورت داشتن فعالیت در سایر بندهای این ماده، تکمیل آن تذکر:

 

ن را  مربوط به آ مستنداتبرای هر یک از بندهای فوق باید در ابتدا عنوان بند را در یک کاور قرار داده و سپس 

 کنیم:صورت زیر عمل میبه 9 – 1رار دهید. به عنوان نمونه، برای ها را در کاورهای مجزا قتکمیل نمایید و  آن

 

 9-1بند 

  نگی، های فرهعلمی در زمینهسازی اعضای هیاتافزایی و توانمندهای دانششرکت در کارگاه 9-1بند "عنوان

 قرار دهید.زیر در کاور  شکل تبه صور "تربیتی و اجتماعی با ارائه گواهی معتبر

 

  

 

 

 

 

 

 

 

9 – 1بند   

-های دانششرکت در کارگاه

سازی توانمندافزایی و 

-علمی در زمینهاعضای هیات

های فرهنگی، تربیتی و 

اجتماعی با ارائه گواهی 

 معتبر
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 ها را در کاورهای جداگانه قرار دهید و در بالای هر کاور مربوط به این بند را تکمیل نمایید و آن مستندات 

 د.دگذاری گرشماره بند مانند شکل زیر برچسب

 

 

 .برچسب در بالای کاور نصب گردد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 – 1بند   

1ردیف   
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 2ماده  مستندات
  های و سپس بند گرفتهاول کاور قرار  در صفحه "2ماده  مستندات"، ابتدا یک عنوان مستندات این مادهبرای

 گیرند.های مجزا پشت سر هم قرار در کاور (به ترتیب) آن مختلف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :2بندهای ماده 

 .: رعایت نظم و انضباط درسی و شئونات آموزشی1-2بند 

 .: کیفیت تدریس2-2بند 

 .: کمیت تدریس3-2بند 

 .: راهنمایی و سرپرستی پروژه کارشناسی در پایان دوره تحصیل4-2بند 

 

 باشد.می 3 ـ 2 و 2 ـ 2، 1 ـ 2، بندهای 1بندهای الزامی ماده  تذکر:

 بایست به اداره کل آموزش دانشگاه برسد.مستندات مربوط به کیفیت و کمیت تدریس میتذکر: 

  ها الزامی است.در صورت داشتن فعالیت در سایر بندهای این ماده، تکمیل آن تذکر:

 

 2ماده مستندات



  

 

13 
     

  1402 فروردینیرایش و                                         راهنمای تکمیل پرونده ویژه متقاضیان اعضای هیأت علمی          

034ـ  41522028شماره تماس:  https://jazb.sirjantech.ac.ir سایت: آدرس  

 2-2بند 

  این  تندامستقرار گرفته و بعد از آن زیر در کاور  شکل تبه صور "کیفیت تدریس 2-2بند "در ابتدا، عنوان

 .ای قرار گیردبند در کاور جداگانه

 

 

 

 

 

 

 

 

 2-2بند  مستندات: 

 

 

 .برچسب در بالای کاور نصب گردد

 

 

 

 

و  ءاز دوره ارتقاهای ارزیابی کیفیت تدریس متقاضی در چهار سال قبل کیفیت تدریس بر اساس میانگین امتیازدهی دانشجویان در کاربرگ تذکر:

 شود.میسنجیده گروه و دانشگاه )با شیوه مورد تأیید هیأت ممیزه( ارزیابی 

 ارائه شود.)نه فقط یک درس خاص( تاد در هر نیمسال مربوط به کلیه دروس خلاصه پرونده ارزشیابی هر اس تذکر:

 .گیرندمی قرار کاور در این، باشدرسیده  دانشگاه اداره آموزش تایید به که اساتید ارزشیابی هایفایل تذکر:

 2 – 2بند 

 کیفیت تدریس

 

2 - 2بند   
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 3-2بند 

  ین ا مستنداتقرار گرفته و بعد از آن زیر در کاور  شکل تبه صور "کمیت تدریس  3–2بند "در ابتدا، عنوان

 .ای قرار گیردبند در کاور جداگانه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3-2بند  مستندات: 

 

 .بالای کاور نصب گرددبرچسب در 

 

 

 

 

 

 

 .باشد رسیده آموزش اداره تایید به که نیمسال کردن دروس ارائه شده با هایلایت تصویر: تذکر

3 – 2بند   

 کمیت تدریس

3 - 2بند   
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 4-2بند 

  زیر  کلش تبه صور "راهنمایی و سرپرستی پروژه کارشناسی در پایان دوره تحصیل 4-2بند "در ابتدا، عنوان

 .ای قرار گیرداین بند در کاور جداگانه مستنداتقرار گرفته و بعد از آن در کاور 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4-2بند  مستندات: 

 

 

 .برچسب در بالای کاور نصب گردد

 

 

 

 

 قرار گیرد. مجزا ردیف شماره با و جداگانه کاور در پروژه هر  باشد؛  رسیده آموزش تایید به باید دانشجو کارشناسی حه اول پروژهفص تصویر تذکر:

 

 4 – 2بند 

راهنمایی و 

سرپرستی پروژه 

کارشناسی در 

 پایان دوره تحصیل

 

4 - 2بند   
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 3ه ماد مستندات

  های اول کاور قرار گرفته و سپس بند در صفحه "3ماده  مستندات"، ابتدا یک عنوان مستندات این مادهبرای

 گیرند.های مجزا پشت سر هم قرار مختلف آن )به ترتیب( در کاور

 

 

 

 

 

 

 

 

 :3های ماده بند

 .پژوهشی معتبر داخلی و خارجی-های علمیپژوهشی منتشر شده در نشریه-: مقاله علمی1-3بند 

 .های معتبرمروری منتشر شده در نشریه-: مقاله علمی2-3بند 

 .ترویجی داخلی معتبر-های علمیهای علمی و تحشیه چاپ شده در نشریه: مقاله3-3بند 

 .مؤسسه ممیزه هیأت تأیید مورد داوری هیأت نظر با هافرهنگ و هاالمعارف ۃرها، دائاخل چاپ شده در دانشنامه: مد4-3بند 

 .المللیهای علمی معتبر ملی و بین: مقاله علمی کامل ارائه شده در همایش5-3بند 

 .المللیو بینهای علمی معتبر ملی : خلاصه مقاله علمی ارائه شده در همایش6-3بند 

 .های تحت نظارت وزارت علوم(پژوهشی مستخرج از رساله متقاضی )ویژه اعضای هیأت علمی مؤسسه-: مقاله علمی7-3بند 

صلاح وزارتین و نیز سازی محصول یا فرآیند با تأیید مراجع ذی: تولید دانش فنی/اختراع یا اکتشاف منجر به تولید و تجاری8-3بند 

 ی حل مشکلات و معضلات کشور مؤثر باشد و یا منجر به تولید خدمت یا محصول جدیدی در کشور شود.هر نوآوری که برا

 .های تحت نظارت وزارت علوم(های پژوهشی و فناوری )ویژه اعضای هیأت علمی مؤسسههای علمی طرح: گزارش9-3بند 

 .: اثر بدیع و ارزنده هنری و یا ادبی و فلسفی چاپ شده10-3بند 

 3 ماده مستندات
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 .المللی: ایجاد ظرفیت فعال در جذب اعتبار پژوهشی )گرنت( داخلی یا بین11-3بند 

 .های تحت نظارت وزارت علوم(ألیف، تصحیح انتقادی، ترجمه کتاب و دانشنامه )ویژه اعضای هیأت علمی مؤسسه: تصنیف، ت12-3بند 

حوزه  4زه و سطح حو 3رساله دکتری تخصصی، سطح ای، نامه کارشناسی ارشد، دکتری حرفه: راهنمایی و مشاوره پایان13-3بند 

های برابر( )ویژه اعضای هیأت علمی مؤسسه 1.5های کاربردی به منظور حل مشکلات کشور با ضریب ها و رسالهنامه)سقف برای پایان

 .تحت نظارت وزارت علوم(

 .پردازیهای نظریه: کرسی14-3بند 

ی امتیاز آنها اعتبار جشنواره و رتبه متقاضی در جشنواره در ی و خارجی، که در محاسبههای داخل: کسب رتبه در جشنواره15-3بند 

 شود.نظر گرفته می

 .های پژوهشیعالیت: داوری و نظارت بر ف16-3بند 

 

 باشد.می 1 ـ 3، بندهای 3الزامی ماده  بند تذکر:

 باشد.نیز الزامی می ها، تکمیل آندر صورت داشتن فعالیت در سایر بندهای این مادهتذکر: 

 

 3-1بند 

  پژوهشی معتبر داخلی و  - پژوهشی منتشر شده در مجلات علمی - مقاله علمی 1-3بند "در ابتدا، عنوان

 .ای قرار گیرداین بند در کاور جداگانه مستنداتقرار گرفته و بعد از آن زیر در کاور  شکل تبه صور "خارجی

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 – 3بند 

پژوهشی مقالات علمی و 

منتشر شده در مجلات 

پژوهشی معتبر  -می عل

 داخلی و خارجی
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1–3بند  مستندات: 

 

 

 .برچسب در بالای کاور نصب گردد

 

 

 

 

 

ارائه شود. همچنین، برای مقالات   ISSN ،Impact factorنام مجله، شماره  نمودن برای مقالات خارجی تصویر مقاله همراه با هایلایت تذکر مهم:

 در صورت چاپ شدن تاریخ چاپ کاغذی مطابق شکل بالا نوشته و هایلات گردد.تاریخ شمسی پذیرش مقاله، تاریخ شمسی انتشار آنلاین و خارجی 

 .در همان کاور پشت مقاله قرار دهدمتقاضی باید فرم علم سنجی مربوط به هر مقاله را  ،علاوه بر این

 

 گردندمی کامل 1 ـ 3 مانند نیز 3ماده  مستندات سایر. 

 

 

 

 

 

 1 – 3بند 

 1ردیف 
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 4 ماده مستندات
  اول کاور قرار داده و سپس  در صفحه "4ماده  مستندات"همانند قبل، ابتدا یک عنوان مستندات این ماده برای

 .دهیدهای مجزا پشت سر هم قرار های مختلف آن )به ترتیب( در کاوربند

 

 

 

 

 

 

 

 

 :4های ماده بند

 هایهسسوها و منامه مدیریت دانشگاهینیاساس تکالیف تعیین شده در آ وقت در موسسه و مشارکت برحضور فعال و تمام-4-1

 .محوله اجرایی هایفعالیت  و سایر و فناوری پژوهشی ،آموزش عالی

با  آنهنری و مدیریت اجرایی برنامه پژوهشی، فناوری، آموزشی، فرهنگی، های فوقها، اردوها یا سایر فعالیتبرپایی نمایشگاه -4-2

 .توجه به سطح برگزاری

صنعتی و پژوهشی، های تخصصی، اعم از فنی، پژوهشی و هنری، واحدهای نیمهها و کارگاهاندازی آزمایشگاهطراحی و راه -4-3

 .برداریجهیزات موجود و میزان بهرههای تخصصی مجازی، حسب اهمیت و تهای تخصصی، شبکهکتابخانه

های علم ها و پارکشهرک و فناوری، پژوهشی عالی، های آموزشسسهوسیس دانشگاه، مراکز تحقیقاتی، ماثر در توهمکاری م -4-4

 .بنیانهای دانشو فناوری، مراکز رشد و شرکت

 .های علمی کشورو ریاست قطب معتبر یعلم یهاهینشر هیریتحر تیادر ه تیعضو ،یریسردب ،یمسئولریمد -4-5

 .های علمیعضویت در هیات مدیره و بازرسی انجمن/کشور یرسم یعلم یهاقطب هایعضویت در یکی از هسته -4-6

 .ها/مراکز رشدعضویت در شوراهای پارک -4-7

4 مادهمستندات   
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 ربطموسسه و یا نهادهای ذی المللی، با تایید شورای پژوهشیی علمی در سطوح منطقه ای، ملی و بینهاشیهما یریدب -4-8

 .گانهسه یقوادر  تیمسئولایفای  -4-9

نقلاب فرهنگی، شورای عتف، اشورای عالی  اعم از رسمی هایو کمیسیون هاهیات ،هاکمیتهها، کارگروه شرکت در شوراها، -4-10

 . .و .. هافرهنگستان ،، حوزه علمیهینستاد وزارتمعاونت علمی و فناوری ریاست جمهوری، 

 .کرد رفع نیازهای اساسی کشور و  ترویج کارآفرینیای با رویرشتههای جدید و میانایجاد رشته -4-11

 .ای )مدیریت پروژه( با تایید شورای پژوهشی موسسهرشتهینهای بزرگ تحقیقاتی براهبری پروژه -4-12

 .نظام آموزش عالی کارآیی و اثربخشیها و فعالیت ها با هدف افزایش راحی، تدوین و اجرای برنامهط -4-13

با تایید سازمان سنجش آموزش کشور/مرکز سنجش آموزش وزارت بهداشت، درمان و  راحی سوال آزمون های سراسری،ط -4-14

 .آموزش پزشکی/مرکز آزمون دانشگاه آزاد اسلامی

های و پیش کارورزی(، ارتقای دستیاران، امتحان ای و درون دانشگاهی )جامع علوم پایهای جامع منطقههطراحی سوال آزمون -4-15

 .( و نظایر آنPh.Dجامع دکتری تخصصی )

 .دوین کتاب به شیوه گردآوریت -4-16

 .های علمی معتبرهای همایشقالهمتدوین مجموعه  -4-17

 .رفیت فعال در جذب دانشجویان خارجی با تایید رئیس موسسهایجاد ظ -4-18

 

 .باشدمی 1 - 4، بندهای 4الزامی ماده  بندتذکر: 

 باشد.ها نیز الزامی می، تکمیل آندر صورت داشتن فعالیت در سایر بندهای این مادهتذکر: 
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 4-9بند 

  قرار گرفته و بعد از آن زیر در کاور  شکل تبه صور "گانهایفای مسئولیت در قوای سه 9-4بند "در ابتدا، عنوان

 .ای قرار گیرداین بند در کاور جداگانه مستندات

 

 

 

 

 

 

 

 

 9–4بند  مستندات: 

 

 

 .بر چسب در بالای کاور قرار گیرد

 

 

 

 

 

 

  .دنگیر قرار مجزا کاور دربا هم  ابلاغ آن و در پشت آن حکم ابلاغ هر تصویر تذکر:

 9 – 4بند 

ایفای مسئولیت در 

 قوای سه گانه

 9 – 4بند 

1ردیف   

 

 

  9 – 4بند 

 2ردیف 
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 10-4بند 

  های رسمی اعم از شورای های کمیسیونها، هیأتشرکت در شوراها، کارگروها، کمیته 10-4بند "در ابتدا، عنوان

عالی انقلاب فرهنگی، شورای عتف، معاونت علمی و فناوری ریاست جمهوری، ستاد وزارتین، حوزه علمیه، 

ای قرار این بند در کاور جداگانه ستنداتمقرار گرفته و بعد از آن زیر در کاور  شکل تبه صور "هافرهنگستان

 .گیرد

   

 

 

 

 

 

 

 

 10-4بند  مستندات: 

 

 .بر چسب در بالای کاور قرار گیرد

 

 

 

 

 

 

 

 10 – 4بند 

شرکت در شوراها، کارگروها، 

های های کمیسیونها، هیأتکمیته

رسمی اعم از شورای عالی انقلاب 

فرهنگی، شورای عتف، معاونت 

علمی و فناوری ریاست جمهوری، 

ستاد وزارتین، حوزه علمیه، 

 هافرهنگستان

 

 10 - 4بند 

 2ردیف 

 10 - 4بند 

 1ردیف 
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 5جدول شماره 
  حداقل امتیاز لازم جهت تبدیل وضعیت اعضای هیأت  ـ 5جدول شماره "برای این جدول، ابتدا یک عنوان

 دهید.قرار اول کاور قرار داده و سپس جدول مربوطه در کاور مجزا  در صفحه "علمی .......... ) با مرتبه .........( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .برچسب در بالای کاور نصب گردد

 

 

 

 

  5جدول شماره 

حداقل امتیاز لازم  

جهت تبدیل وضعیت 

اعضای هیأت علمی 

.............. ....  

.........()با مرتبه   

5جدول شماره   


