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 ده يچک

 ( باشد  ) لطفا در حد يك صفحهاست کارآموزي هاي گزارش  چکيده خلاصه اي از تمام فصل

درك صحيح و جامعي از تمام    به چکيدة يك گزارش بايد بنحوي ارائه شود که خواننده با مطالعه چکيده  

  .دست يابد رش  مطالب و کارهاي مهم ارائه شده در متن کامل گزا

 .  شودپاراگراف نوشته  يكبه صورت چکيده 
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 صل اول ف

 ي محل کارآموز یمعرف

 

 

 مقدمه -1-1

اول گزارش   اختصاص   استگذرانده  را    خود   در آن کارآموزي   دانشجوکه  محلي  به معرفي    ،فصل 

 مي يابد.  

 

 مطالب قابل ارائه در فصل اول  -1-2

يا واحد صنعتي محل کارآموزي را معرفي کند. اين  بايد مشخصات مهم شرکت    دانشجو  اين فصل  در

 :موارد زير است شاملاست و از محل کارآموزي در راستاي شناسايي دقيق و تکنيکي  قسمتها

 چه  ختاري -1

 چارت سازماني -2

 چارت فرايند توليد  -3

 ظرفيت کاري فرايند توليد  -4

 گردش مواد در واحد توليد   -5

 آزمايشگاهها   -6

 تحقيق و توسعه   -7
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 فصل دوم 

 ي در دوره کارآموز توسط دانشجوانجام شده عاليت هاي ف 

 

 

 مقدمه  -2-1

کامل و  شرح  و  دورة کارآموزي    طول   در توسط دانشجو  انجام شده    فعاليتهايعنوان    شاملفصل دوم  

  8در طول دوره کارآموزي است. توصيه مي شود که اين فصل در    وي اجرايي  اقدامات علمي/فني/دقيق  

موارد  اهميت  و  ،  م گردد. در اين فصل کارآموز بايد بر جنبه هاي علمي، فني صفحه تهيه و تنظي  15تا  

 تاکيد کند.  کارهاي انجام شده توسط خود در طول دوره کارآموزي 
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 سوم فصل  

ا سوم  سازنده فصل  پيشنهادات  ارائه ي  و  کارآموزي  محل  از  دانشجو  تحليل  و  دوره    رزيابي  در طول 

 صفحه تهيه و تنظيم گردد.    3کارآموزي است . توصيه مي شود اين فصل حداکثر در 
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 : ................................................................................................ 1پيوست 

 و مکمل آن باشد.  اصلي د جزيي از گزارش وصف مي توان نيست با اين ات الزامکارآموزي جزو  گزارش  پيوست
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 مراجع

 

 1مرجع [1] 

 2مرجع  [2]
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 چگونگی تحویل و ارزیابی آن، فرمت تایپ گزارش

 

 مقدمه   -4-1

سانتي   3سانتي متر از سمت چپ،  3سانتي متر از سمت راست،  3با حاشيه   A4گزارش بايد در صفحات 

تايپ شود. فاصلة سطرها حدود    13شماره    B Nazaninيا    13  (Nazanin)  زنيننامتر از بالا و پايين و با قلم  

 استفاده کنيد.  Paragraphتنظيم گردد. براي تنظيم فاصله خطوط از منوي  1

 

 یك فصل شماره گذاري قسمتهاي  - 4-2

  - 2-1،    - 1-1مثلاً   " - شماره قسمت -شماره فصل" ها با فرمت   شماره گذاري قسمتهاي مختلف هريك از فصل

، براي فصل دوم، انجام مي شود. در صورت لزوم اين شماره    -3-2،    -2-2،    - 1-2براي فصل اول و    - 1-3،  

 )حداکثر از سه رقم استفاده شود(.  3-2-2يا   - 1-2-1گذاري حداکثر تا سه مرحله ادامه مي يابد مثلاً 

 

 شماره گذاري شکلها و جداول  -4-3

فصل شکل هر  با شما در  و جداول  گذاري  ها  شماره  است،  فصل همراه  آن  شماره  با  که  متوالي  هاي   ره 

شماره هر شکل همراه با توضيحات مربوطه بايد در زير آن شکل نوشته شده،    .(  ( 2-1شکل ):  مثلاً  )مي گردد.  

براي زيرنويس شکل از قلم   در حاليکه شماره جدول در بالاي جدول نوشته مي شود.  بالانويس جداول  ها و 

(Nazanin)  ياB Nazanin   يد. ئاستفاده نما 11شماره 

 شماره گذاري صفحات - 4-4

 هر صفحه نوشته شود.  پايين و  در وسط بايد شماره صفحات گزارش 

 ون متنی  رفرنس دهی در -4-5

هم در متن گزارش و  لازم است  ، رفرنس داشته باشد ارجاع به  گزارش کارآموزي نياز به در متن  در صورتي که 

 استفاده شود. در اين خصوص از فرمت مصوب دانشگاه در مورد پايان نامه  آن  هم در انتهاي 

 

 

 صحافی و تحویل گزارش   -4-6
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  لازم است گزارش مزبور توسط دانشجو،  مصوبمطابق فرمت  صفحه (    25) حداکثر در  پس از تکميل گزارش  

استاد    به  (فرم بازديد و ارزيابي   واز صنعت  نامه رسمي    به همراه)    روز پس از پايان دوره کارآموزي  15حداکثر  

 تحويل گردد. مربوطه راهنماي 

 

 ارزیابی گزارش کارآموزي توسط استاد راهنما نحوه امتيازات  - 4-7

 نمره( 4) مصوبفرمت  باانطباق گزارش کارآموزي  -الف

 نمره(  10)حسن انجام کارآموزي از نظر کيفي    -ب

 نمره(  6)  واحد صنعتيدر کارآموزي  مسئول ارزيابي  -ج


